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１． 施設運営者、施設の概要 

 

【施設運営者】 

事業者の名称 株式会社オンリーワン 

事業者の所在地 埼玉県白岡市西 1-12-4 

事業者の連絡先 0480-91-0881 

代表者氏名 代表取締役 田中 圭 

 

【施設の概要】 

種別 認可保育所 

名称 指扇はっぴー保育園 

所在地 埼玉県さいたま市西区指扇 1379-1 

連絡先 TEL：048-623-0881 FAX：048-623-0882 

施設長氏名 上戸鎖 千賀子 

開設年月日 令和３年４月１日 

登園の基本理念・方針 保育理念 生きる力を育てる(心の根っこを育てる) 

保育方針 元気でたくましい子ども、明るくのびのびした子ども 

      失敗してもまたチャレンジできる子ども 

 

保育目標 

０歳児 生理的欲求を満たし生活リズムをつかむ 

１歳児 未知の世界に興味を持ち活発になる 

２歳児 基本的生活習慣を身につけ自分の思いを言葉で表現できるようになる 

３歳児 基本的な生活習慣がわかり、身の回りの事を自分でしようとする 

４歳児 保護者や友達と関わりを深め友達の気持ちに気付き集団行動ができる

ようになっている 

５歳児 様々な事に挑戦し自信を獲得していく 

 

２．保育理念 

「はっぴーにつながる大切な３つの『S』」 

SMILE ほほえみ STEP あゆみ SPROUT めばえ 

・子どもは本来、自由な物。だからこそはっぴー保育園では、自由度の高い保育を実践し

ています。眠い時に寝させてあげる、遊びの時間を無理には参加せず、好きなタイミン

グで参加して OK。それぞれの意思を尊重し、自主性を育んでいきます。 

・スキンシップが大切な乳幼児期だからこそ、抱っこやふれあいの時間を通して、子ども

が安心して過ごせる空間を作っていきます。 
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３．職員体制、園舎図 

 

【職員体制】(令和５年１０月現在) 

職種 員数 常勤 非常勤 備考 

施設長 １人 １人 ０人 有資格者 

主任 ０人 ０人 ０人 有資格者 

保育士 14 人 10 人 ４人 有資格者 

看護師 １人 ０人 １人 有資格者 

事務員 １人 １人 ０人  

 

【園舎図】 

敷地 敷地全体 499.25 ㎡ 

園庭 191.70 ㎡ 

園舎 構造 軽量鉄骨造 

延べ 431.36 ㎡ 
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４．主な設備の概要、利用定員 

 

【主な設備の概要】 

設備 部屋数 備考 

０歳児 １室 40.43 ㎡ 

１歳児 １室 46.22 ㎡ 

２歳児 １室 27.96 ㎡ 

３歳児 １室 29.25 ㎡ 

４歳児 １室 30.06 ㎡ 

５歳児 １室 30.05 ㎡ 

 

【利用定員】 

利用定員 (２号) 

(３号) 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

８人 １４人 １４人 １４人 １５人 １５人 ８０人 

 

 

５．嘱託医・嘱託歯科医 

 

【嘱託医】 

医療機関の名称 石田医院 

医院長名 石田 有世 

所在地 埼玉県さいたま市浦和区仲町 4-16-1 

電話番号 048-861-2186 

※内科健診を年２回行います。日程は決まり次第お知らせを出します。 

 当日お休みの場合は個別に嘱託医まで受診をお願いします。 

健康上のことで質問がある場合は担任までお知らせください。 

 

【嘱託歯科医】 

医療機関の名称 西澤歯科クリニック 

医院長名 西澤 祐司 

所在地 埼玉県さいたま市南区別所 1-19-14 

電話番号 048-862-1255 

※内科健診を年 1 回行います。日程は決まり次第お知らせを出します。 

 当日お休みの場合は個別に嘱託歯科医まで受診をお願いします。 
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６．提供する特定教育・保育の内容、開所日・開所時間 

 

【提供する特定教育・保育の内容】 

子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針に基づき、子どもの

心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。 

 

【開所日・開所時間】 

提供する曜日 月曜日から土曜日まで 

保育時間 保育標準時間 午前 7 時 30 分～午後 18 時 30 分(11 時間) 

保育短時間 午前８時 00 分～午後 16 時 00 分(８時間) 

 

延長保育 

保育標準時間 朝：無し 

夕：18 時 30 分～19 時 00 分 

保育短時間 朝：7 時 30 分～８時 00 分 

夕：16 時 00 分～19 時 00 分 

開所時間 月～金曜日 午前 7 時 30 分～午後 19 時 00 分 

土曜日 同上 

 

休園日 

日曜日・祝日 

年末年始(12 月 29 日～1 月 3 日) 

 

 

７．非常災害対策 

 

防災管理者 上戸鎖 千賀子 

消防計画届出年月日 令和３年３月４日 

避難訓練 火災及び地震、大規模地震、不審者を想定した避難訓練(月 1

回)を実施します。 

防災設備 自動火災探知機・煙感知器・誘導灯 

避難場所 第一避難場所：わかば公園 第二避難場所： 指扇小学校 

緊急時の連絡手段 緊急連絡先：災害用伝言ダイヤル 
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８．緊急時における対応方法、管轄する消防署・警察署 

 

【緊急時における対応方法】 

保育中に容態の変化などがあった場合、あらかじめ保護者が指定した緊急連絡先へ連絡し、

嘱託医又は主治医に連絡を取るなど必要な措置を講じます。保護者様と連絡が取れない場

合は、乳児の身体の安全を最優先させ、当園が責任を持ってしかるべき対処を行いますの

で、あらかじめご了承ください。 

 

【管轄する消防署】 

消防署名 さいたま市消防局西消防署 

所在地 埼玉県さいたま市西区西大宮 3-48 

電話番号 048-623-1199 

 

【管轄する警察署】 

警察署名 大宮西警察署 

所在地 埼玉県さいたま市西区三橋 6-645 

電話番号 048-625-0110 

 

 

９．保育料、保育料以外の集金 

 

【保育料】 

〇保育料：支給認定を受けた市町村に対し、当該市町村が定める保育料を支払ってくださ

い。 

〇延長保育料：30 分 300 円 

 

短時間認定 07：31～08：00 の間、16；01～19：00 の間 

標準時間認定 18：31～19：00 の間 

 

※当日急な利用を希望する場合は必ず連絡をお願いします。 

※延長保育は「やむを得ない事情がある場合」に限りお受けします。個人的な理由(買い物

や美容院に寄ってからお迎えに来る)などの利用は、延長保育をお断りする場合がありま

すのでお控えください。 
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【保育料以外の集金】 

 

 

 

 

実費徴収 

帽子代(年 1 回) 1 個 1,080 円 

教材費 1 カ月 200 円 

主食費(3 歳児以上) 1 カ月 1,200 円 

副食費(3 歳児以上) 1 カ月 5,300 円 

ごみ処理代 1 カ月 700 円 

紙おむつ 1 枚 30 円 

 

※給食費は登園日数、給食の提供回数に問わず定額払いとなります。 

 (出席０日の場合、集金はありません。) 

※実費徴収については、現金にてお願いします。 

毎月月末に請求書とともに封筒をお渡ししますので、10 日頃までに園にご持参ください。 

 

 

１０．年間行事予定 

 新型コロナウイルス感染症対策のため、当面の間、園行事は必要最低限の内容で行います。

中止や変更になる場合もありますが、感染症収束までの間ご理解、ご協力をお願いします。 

 

月 行事内容 

４月 入園式・子どもの日集会・入園児健康診断 

５月  

６月 内科健診・水あそび 

７月 七夕・水あそび 

８月 夏祭り・水あそび 

９月 十五夜 

１０月 運動会・ハロウィン・歯科検診 

１１月 ミニ遠足・七五三・内科健診 

１２月 クリスマス会 

１月 お正月 

２月 節分・生活発表会 

３月 ひな祭り・卒園式 

＊誕生会、避難訓練は毎月行います 
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１１．１日の生活の流れ(デイリープログラム) 

 

 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３～５歳児 

7:30 開園 

順次登園 

 

9:30 

 

10:00 

 

11:00 

 

 

12:00 

 

13:00 

 

14:00 

 

15:00 

 

16:00 

 

18:30 

おやつ 朝の会 

遊び・散歩 

離乳食 

 

 

 

絵本・午睡 

 

 

 

 

 

離乳食 

 

 

散歩・外遊び・自由遊びなど 

食事 

絵本・午睡 

 

 

 

 

起床 

おやつ 

食事 

絵本・午睡 

 

 

 

 

起床 

おやつ 

 

食事 

絵本 

午睡 

 

起床 

おやつ 

 

室内遊び 

順次降園 

18:31 

 

19:00 

延長保育 

 

閉 園 
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１２．午睡 

〈０、１歳児〉 

・午睡時間の目安 

 １２：００～１５：００ 

 年齢や個々の生活リズムに合わせて午前寝をすることがあります。) 

 

〈２歳児〉 

・午睡時間の目安 

 １２：３０～１５：００ 

 

〈３、４，５歳児〉 

・午睡時間の目安 

 １３：００～１５：００ 

 (年長児は就学に向けて少しずつ午睡の時間を減らします。) 

 

・全クラス睡眠中は午睡チェック表の記入を行います。 

・午睡はコットで(乳児用ベッド)で行います。 

・０歳児はバウンサーや布団で午睡します。 

・バスタオルとシーツを各自ご用意ください(週に 1 度持ち帰り)。 

・眠くない子は無理に寝かさず、休息の時間、ゆっくり過ごす時間とします。 

 子ども達の様子を見て、午睡の時間を区切り、静かに遊んで過ごす時間を設けます。 

・午睡のことで相談のある方は担任までお願いします。 

 

 

１３．慣らし保育 

 

〈慣らし保育の目安〉０～２歳児：２週間前後 ３～５歳児：１週間前後 

 ※あくまで目安であり、個人差がありますのでご了承ください。 

 新入園児には慣らし保育期間を設けています。お子さんが園の雰囲気に慣れ、保護者の皆

さんが安心して預けることができるよう、始めは短い時間でお子さんの様子を見ながら時

間の調整を行います。環境の変化が心身に与える負担は想像以上に大きく、疲労や体調不良

から大きな事故に繋がってしまう場合もあるため、無理をせず子どもに合わせたペースで

行うことを一番に考えています。ご家庭や勤務の都合などあると思いますが、できる限りの 

ご協力をお願いします。 

 

 



11 

 

１４．登降園について 

★登園は 9 時までにお願いします。また、登園が遅れる場合や欠席の連絡も 9 時までに当

園に電話連絡をお願いします。 

 

・日中元気に遊ぶため、朝ごはんはしっかりと食べてきてください。 

・登園時はお子さんをせかしたりせず、余裕を持った登園を心掛けてください。 

・お子さんが泣いていても大丈夫です、安心して出発してください。 

・開園前(７時３０分)は敷地内に入ることはできません。 

・１８歳未満の方の送迎はご遠慮ください。 

・駐車場などでお子さんだけにならないよう、目を離さないでください。 

・遅刻、欠席の連絡は必ず９時までに当園に電話連絡をお願いします。 

・「登降園時間確認表」への記入、ＩＣカードでの打刻を忘れずにお願いします。 

・朝のお子さんの様子を見て、少しでも異常がある場合には無理な登園はお控えいただき、

病院への受診をご検討ください。 

・何か少しでも気になる症状などありましたら、必ず担任に伝えてください。 

・送迎時間、緊急時の連絡先、送迎者の変更などは必ず当園に電話連絡をお願いします。 

 (連絡なく送迎者が変更になった場合、園に初めてお越しになる方にはお子さんをお渡し

することはできません。) 

 

 

１５．送迎時のお願い 

【自転車の方】 

・送迎時の自転車は駐輪スペースに停めてください。 

・安全上、必ずお子さんへのヘルメット着用をお願いします。 

 

【車の方】 

・近隣の迷惑となりますので、路上駐車は絶対にしないでください。 

・駐車場内での立ち話はご遠慮ください。 

・危険ですので子どもを駐車場で絶対に遊ばせないでください。 

・駐車スペースには限りがありますので、スムーズな出庫にご協力ください。 

・駐車場内での事故・窃盗につきましては園では一切の責任を負いかねます。 
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１６．ご家庭との連携(緊急連絡先、保護者アプリ) 

お子さんをお預かりするうえでご家庭との連携は何より大切です。 

掲示板、保護者アプリ、おたより等園からのお知らせには必ず目を通してください。 

 

【緊急連絡先】 

・体調不良や怪我等があった場合、電話連絡をすることがあります。仕事中で携帯電話の電

源を落としており、長時間連絡がつかないというようなことがないよう、緊急連絡先は確

実に繋がる電話番号でお願いします。 

・緊急連絡先は最低２番号をお願いしています。 

 (2 番号とも携帯電話の場合は、職場など固定電話の記入をお願いすることがあります。) 

【保護者アプリ】 

・担任と保護者の皆さんと毎日連絡帳のやり取りを行います。 

・お子さんにもその日の園での様子を聞いてみて、コミュニケーションを積極的にとってあ

げてください。 

 

 

１７．相談・要望・苦情窓口 

相談・苦情受付担当者 上戸鎖 千賀子 048-623-0881 

相談・苦情解決責任者 瀧音 優太 048-643-0073 

第三者委員 加納 健 048-288-2888 

第三者委員 阪尾 進 048-253-0844 

 ※面談・文書・電話などで担当者までお申し出ください。 

 

 

１８．個人情報の取り扱い 

当園では、個人情報保護法に基づき、皆様から頂いた個人の情報や業務中に知り得た情報

を、保育業務以外に不正に使用することは致しませんのでご安心ください。 

 

 

１９．賠償責任保険の加入 

 以下の保険に加入しています。 

保険の種類 ：立行政法人日本スポーツ振興センター 

保険の内容 ：災害共済給付制度 

保険金額  ：医療費…保険診療医療費総額の 4 割 

障害見舞金…第 1 級（3,770 万円）～第 14 級（82 万円） 

       その他 
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２０．食事の提供方法等について 

★給食は自園調理にて提供しています(月～土曜日) 

 

 

２１．食物アレルギー、アレルギー疾患について 

【食べ物アレルギー】 

 食べ物アレルギーとは、アレルギーを持つお子さんが原因物質を食べたり触ったり吸い 

込んだりすることにより、体を守るはずの免疫システムが過剰に反応して起きる有害な症 

状をいいます。食べ物アレルギーを発症する乳幼児の 10％程度がアナフィラキシーショッ 

クを引き起こす危険があり、生命を守るためにも適切かつ迅速な対応が必要になります。 

アレルギー物質となる食べ物は、食材チェック表に沿って家庭で 2 回以上試していただい 

てからでなければ園での提供ができません。 

※アレルギーの状況によっては相談のうえ、お弁当屋おやつの持参をお願いすることがあ

ります。 

 

【アレルギー疾患】 

 当園はさいたま市が策定する「保育所などにおける食物アレルギー対応マニュアル」に

基づき、適切な対応に努めています。アレルギー疾患のある園児については、医師から処

方されている薬に限りお預かりしますので「与薬依頼書」と提出してください。園でアレ

ルギー症状が出た場合には速やかに投薬を行います。 

 

 

２２．登園基準 

 発熱(平熱問わず 37.5 度以上の発熱)のある場合や、嘔吐・水様便等の症状がみられる場

合はお預かりを断らせていただきます。保育中でもお子さんの体調が悪くなった場合は早

めにご連絡をし、早退していただきます。また、解熱後２４時間以内や嘔吐・水様便がみ

られてから 24 時間以内はお預かりすることができません。園で嘔吐・下痢があった場合

にはお子さんの様子や園での感染症(胃腸炎等)の流行の有無などを考慮し、早退の必要性

を判断することがございますのでご了承ください。吐物や便がついた衣類やシーツ類は、

感染拡大防止のため洗わずにビニール袋に入れてそのまま返却します。 

 食欲がない・顔色が悪い・咳・鼻水・下痢等の症状がある場合は、お子さんの全身状態

をみて無理な登園は控えてください。無理な登園はお子さんにとって負担であり、逆に症

状を悪化させ長引かせてしまうことがあります。保育園は集団生活の場ですので、皆さん

で集団マナーを守りましょう。 
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２３．感染症について(登園届・医師の意見書) 

 指定感染症(インフルエンザ等)の場合は、所定の期間を過ぎて医師から登園許可がある

までは登園停止となります。病気や怪我の際には必ず保育園に通っていることを医師に伝

え、登園可能かを確認してください。「登園届」や「医師の意見書」の提出がない場合は

登園できません。書類は園指定のものを使用してください。 

※特に注意が必要な感染症等の発症が確認された場合には、保健だよりや園の LINE、掲

示板にてお知らせします。ご家族が感染症にかかった場合にも必ずお知らせください。 

 

・伝染性膿痂疹(とびひ)…登園の際は患部をガーゼで覆い、お子さんが掻きむしらないよ

うに注意してください。「とびひかも」と思ったら早期受診するようお願いします。治

癒するまで水遊びは禁止です。必ず担任にも伝えてください。 

・伝染性軟属腫(水いぼ)…他児や大人にもうつるものなので必ず受診し、医師の診察を受

けてください。患部はガーゼで隠すなどし、お子さんが触れないようにしてください。

水遊びは服やガーゼ等で患部が覆われていれば可能ですので、医師に相談してくださ

い。必ず担任にも伝えてください。 

 

 

２４．与薬について(投薬依頼書) 

 保健所は健康な状態のお子さんをお預かりすることが前提になっておりますので、原則 

として与薬は行わないことにしています。診察の際には必ず保育園に通っていることを医 

師に伝え、1 日 2 回(朝・夕)の処方にしていただくよう依頼してください。どうしても園 

にて与薬が必要な場合には「投薬依頼書」の提出が必要です。保護者に代わって看護師又 

は保育士が与薬を行います。 

※医師が処方した薬に限ります。 

・内服薬、塗り薬に限ります。 

・点眼薬、点鼻薬、点耳薬等の外用薬は医師の処方があってもお預かりできません。 

・初めて飲む、使用するお薬はお預かりできません。 

・服薬補助ゼリーはお預かりできません。 

・薬剤情報提供書(薬の説明)を添付してください。 

・泣くなどして内服拒否がみられた場合、誤嚥のリスクがあるため与薬を中止する場合が

あります。 

 

 

２５．予防接種について 

 集団生活を始めるにあたり、定期予防接種は必ず受けてください。また、任意のものの 

接種もおすすめします。予防接種を受けた際には、必ず担任に伝えてください。 



15 

 

２６．怪我について 

 重度の怪我や事故について、早急な診察が必要と判断した場合には、園の責任で医療機 

関へお連れすることがあります。また、怪我や事故防止のために体に合ったサイズの服や 

靴を着用し、フードや紐付きのものは避けてください。爪が伸びていると思わぬ怪我や事 

故の原因になったり、他児を傷つけてしまう危険もありますのでこまめにチェックし、安 

全な長さを保つようにしてください。 

 事故・怪我が起きた場合は、「ヒヤリハットレポート」をクラスごとに毎日記入・共有

することにより、再発防止に努めています。事故・怪我が起きた場合軽度なものであれば

ご連絡せず、送迎時に保護者の方にお伝えしますのでご了承ください。 

 

 

２７．保育園近隣病院一覧 

 

 病院名 診療時間 休診日 住所 連絡先 

内

科 

小

児

科 

澤田こどもクリニック 8:30~13:00/15:30~17:30 

土曜日 10:00~12:00 

木・土午後・

日・祝 

三橋 6-1043 048-620-3151 

西大宮小児科 

クリニック 

8:45~12:00/13:30~18:00 

土曜日

8:45~12:00/13:30~15:30 

日・祝 西大宮 1-1-

11 

048-788-8811 

歯

科 

坂田歯科医院 9:00~12:00/14:00~18:00 木・日 指扇 1751 048-622-3456 

皮

膚

科 

太田医院 9:30~12:30/14:30~18:00 

土曜日 9:00~12:00 

水・日・祝 三橋 6-1791-

5 

048-625-6175 

眼

科 

大宮はまだ眼科 9:00~12:30/14:00~18:30 

土 曜 日

9:00~12:30/14:00~15:30 

水・木午後・

日・祝 

三橋 6-607-1 048-620-7777 

耳

鼻

科 

わかばやし耳鼻咽喉科 8:30~12:00/15:00~18:00 

土曜日 8:30~13:00 

木・日・祝 土屋 594-1 

鈴木第 2ビル

2 階 

048-626-0187 

整

形

外

科 

工藤クリニック 9:00~12:30/14:30~19:30 

土曜日 8:20~12:30 

土午後・日・

祝 

三橋 6-160-4 048-793-7363 

 


